SO Y TE QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE TP. UONG Bi DPoc lap-Tu do-Hanh phiic
SC)/-}'Q/f /QD-TTYT Uéng Bi, ngdyozg thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy trinh cip trich sao ho so bénh an/tai li¢u lién quan
Va Giay chiang nhin thuong tich

PHO GIAM DPOC QUAN LY DIEU HANH
TRUNG TAM Y TE TP. UONG Bi

Can ct Ludt Kham bénh, chita bénh sb 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;
Thong tu 32/TT-BYT ngay 31/12/2023 ciia B3 Y té quy dinh chi tiét mot s6 dicu cla
Luit kham bénh, chra bénh: Céan cu Quyét dinh 1895/1997/QD-BYT ngay
19/9/1997 ctia Bo Y té vé viée Ban hanh Quy ché bénh vién;

Can o Quyét dinh sé 433/QD-UBND ngay 22/02/2023 ctia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau cua Trung
tdm Y té thanh pho Udng Bi truc thude SO'Y té Quang Ninh;

Can ct Thong tu 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua Bo Y té vé viéc Quy
dinh chi tiét thi hanh Luat BHXH va Ludt an toan vé sinh lao dong thugc linh vue Y
té;

Can ctr bién ban cudc hop cua Hoi dong khoa hoc k¥ thuét vé viéc ban hanh
Quy trinh Cép trich sao Ho6 so bénh an/tai liéu lién quan va Gidy chimg nhan thuong
tich ap dung trong don vi ngay 24/07/2024;

Xét dé nghi cua Phong K¢é hoach nghiép vu.

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh cap trich sao h so bénh
an/tai liéu lién quan va Giay chimg nhan thuong tich 4p dung tai Trung tdm Y té TP.
Ubng Bi (co tai liéu quy tr H?/T kem theo).

Piéu 2. Quy trinh cép trich sao ho so bénh an/tai liéu lién quan va Gidy chimg
nhan thuong tich ban hanh kém theo Quyét dinh nay la co so dé cac khoa, phong lién
quan thuc hién cong tac trich sao hd so bénh an/tai liéu lién quan va Gidy chimg nhén
thuong tich tai Trung tam Y t¢ TP. Udng Bi.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac ong, ba
Trudng phong, Trudng khoa va nhan vién céc khoa/phong truc thudc can et Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (T/h);

- Ban Giam doc:

- Luu: VT, KHNV. v




SOYTETINHQUANGNINH ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUNG TAMX;?E‘TP UONG BI Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

‘e QUY TRINH
N Q/ TRICH SAO HO SO BENH AN
(Ban /mn ke theo Quyét dinh 50. //?_GI/QD TTYT ngaydy. 772024

cua Trung tam Y té thanh phé Ubng Bi)

I. Muc Dich

Quy dinh trinh tu viéc trich sao hd so bénh an/tai liéu lién quan tai Trung tdm y
té TP. Udng Bi nham cung cap thong tin chuyén moén vé bénh nhén c¢ lich sir kham
bénh, chita bénh tai don vi cho c& nhéan, t6 chtic cd nhu cau theo dung quy dinh cua
Phap luat.
II. Viét Tt

- Ho so bénh an/Tai liéu lién quan: HSBA/TLLQ

- Biéu mau: BM
I1I. P6i Twong Puge Cung Cép Trich Sao HSBA/TLLQ

1. Dai dién co quan quan ly nha nudc vé y té, co quan diéu tra, vién kiém sat, toa
an. thanh tra chuyén nganh y té, to chue giam dinh phap y. phap y tam than, Juat su
cia nguoi bénh dugc llcp can, cung cap hd so bénh an dé thuc hién nhiém vu theo
quy dinh cta phéap ludt c6 lién quan;

2. Hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién ctru vién, nguoi hanh nghé tai Trung tdm
y té TP Udng Bi dugc muon hd so bénh én tai chd dé doc hodc sao chép phuc vu
cho viéc nghién ctu hodc cong tac chuyén moén k¥ thudt khi co sy dong y clia co s
kham bénh, chira bénh:

3. Pai dién co quan bao hiém xa hoi, co quan giai quyet b01 thuong nha nudce
duoc muon ho so bénh an tai chd dé doc, ghi chép hodc dé nghi cp ban sao phuc vu
nhiém vu dugc giao khi ¢6 su dong v ctia co sé kham bénh, chita bénh;

4. Ngudi bénh hodc ngudi dai dién cua nguoi bénh quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan 2 Piéu 8 ctia Luat Kham chita bénh (Luarso 15/2023/QH15) dugc doc, xem,
sao chup, ghi chép hd so bénh an va duoc cung cip ban tém tat ho so bénh an khi co
yéu cdu bang van ban:

5. Nguoi dai dién cua ngudi bénh quy dinh tai diém a va dlem d khoan 2 Piéu 8
cua Luat Kham chira benh (Ludt 56 1 5/2023/QH15) dugc cung cap ban tom tit hd so
bénh an khi ¢é yéu ciu bang van ban.

IV. Nguwoi Tham Gia Thuc Hién Quy Trinh
- Didu dudng hanh chinh, don tiép
- Nhén vién phong Ké hoach nghiép vu
- Ké toan phong thu
- Bac s¥ phong kham da khoa Trung tdm
- Vin thu

- Ban gidm doc




V. Noi Dung Quy Trinh

Trach
Nhiém

Cac Buoe Thue Hién

Mo ta/Tai Liéu Lién Quan

Diéu dudng
hanh chinh,
don tiép

Tiép nhén yéu
‘cdu
Trich sao
HSBA/TLLQ

- Tiép nhan yéu cau cua ngudi dén xin
trich sao HSBA/TLLQ, ddi chiéu véi
phén ddi twong duoc cung cép trich .
sao HSBA/TLLQ

- Néu dung dbi tuong duoc cép trich
sao HSBA/TLLQ thi gi6i thiéu dbi
twong dé nghi 1én gip bd phan tiép
nhéan cua phong Ké hoach nghiép vu

Phong
KHNV

XU ly yéu cau

Trich sao
HSBA/TLLQ

1. Bo phan tiép nhén tai phong KHNV
yéu cau nguoi dén xin trich sao
HSBA/TLLQ cung cap

- Gidy dé nghi cung cap ban tom tat
HSBA/TLLQ (BM: 01-DN)

- Gidy gidi thiéu cta dia phuong, to
chiic, co quan ¢é yéu ciu trich sao
HSBA/TLLQ (c6 ddu do) déi véi truong
hop déi tuong yéu cau trich sao 1a to
chac. dia phuong, co quan.

- Gidy to tiy than ¢ anh dbi véi truong
hop ngudi bénh truc tiép dén dé nghi
trich sao HSBA/TLLQ cua ban than.

- Béi véi truong hop khong phai ngudi
bénh truc tiép dén lam viéc phai cung
cép gidy uy quyén ctia ngudi bénh co
xdc nhén cua dia phuong hodc don vi ¢6
tham quycn

- Déi véi truong hop nguoi bénh dudi

18 tudi thi nhan than dén dé nghi cung
cép trich sao HSBA/TLLQ phai xuét
trinh gidy t& lién quan thé hién nhén
than nhu giéy khai sinh, sé hd khéu. ..

- Cac trudng hop trich sao HSBA/TLLQ
ctia ngudi bénh tir vong phai cé su dong
v bang van ban cia S& Y 1é Quang Ninh
(cd dau do)

2. B6 phén tiép nhén trinh ho so cho
Giam ddc hodc ngudi duge Uy quyén xét
duyet hd so xem xét va ki nhay vao Gidy
dé nghi trong hd so.

Phong
KHNV

Tra clru
thong tin

bénh nhén

- Hudng dan ngudi xin trich sao
HSBA/TLLQ ndp 1é phi tai quiy thu
vién phi theo quy dinh

- Dua trén hd so kiém tra thong tin bénh
nhan (Ho tén, dia chi, ngay kham bénh,
ngay vao vién, ngay ra vién, ma bénh
nhén, bac sy kham ban dau cho bénh
nhan.....)

- Thu la1 héa don, kep cung Glay dé
nghi, gidy gidi thiéu, glav uy quyen (néu
cd) va thong tin cia bénh nhan can trich
sao, tra bénh nhan gidy hen tra két qua




theo BM: 03-GH (thoi gian hen khdng
qué 05 ngay)

- Gri thdng tin ctia bénh nhan can trich
sao cho Bac sy kham bénh, diéu tri cho
bénh nhan tai PK da khoa Trung tam.

Phong kham
Pa khoa
Trung tam

Trich sao
HSBA/TLLQ

- Bac s§ duoc phan cdng thuc hién trich
sao HSBA/TLLQ lam theo ding biéu
mau BM: 02-HSBA

Ki vao cudi biéu mau

- Luu ban mém vao thu muc Trich sao
HSBA/TLLQ/GCNTT chung cua
khoa/phong

- Chuyén ban trich sao vé phong KHNV
(Thoi gian thuc hién khéng qué 24h ké
tir khi nhan duoc yéu cau)

., Duyét Trich
Ban Giam >

- Duyél‘bén trich sao HSBA/TLLQ
- Ki phan dai dién cho don vi.

y sao
Boc HSBA/TLLQ
| w
1 - Chuyén van thu pho 16 lam 02 ban.
dong dau don vi. ‘ ‘
- Luu 01 ban tai Van thu (kém ho so dé
Phong nghi)
KHNV - Tra 01 ban Trich sao HSBA/TLLQ va

hoa don cho ngudi dé nghi theo ding
lich hen

V1. Phu Luc
- Biéu mau: 01-DN
- Biéu mau: 02-HSBA
- Biéu mau: 03-GH

e




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

QUY TRiNH

Eim !/3@0 Quyét dinh s6 A’f?x/ /OD-TTYT n'gaj.ff/ 772024
cua Trung tam Y té thanh phé Uéng Bi)

I. Muc Dich

Quy dinh trinh tu viée cdp gidy ching nhan thuong tich tai Trung tam y té TP.
Udng Bi nhim cung cap thong tin chuyén mon vé bénh nhan c¢ lich sir kham bénh,
chita bénh tai don vi cho cé nhan, t chitc c6 nhu cau theo ding quy dinh ciia Phap
luat.

II. Viét Tit
- Gidy chimg nhan thuong tich: GCNTT
- Biéu mau: BM

I1I. P6i Twong Puge Cung Cép Gidy Ching Nhin Thuong Tich

1. Dai dién co quan quan ly nha nuoc vé y té, co quan diéu tra, vién kiém sat, toa
an. thanh tra chuyén nganh y té, 16 chirc giam dinh phap y. phap y tam than, luat su
cua nguot bénh dugc tiép can, cung cdp hd so bénh 4n dé thuc hién nhiém vu theo
quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan:

2. Pai dién co quan bao hiém xa hoi, co quan giai quyet b01 thuong nha nudc
duoc muon ho so bénh an tai chd dé doc. ghi chép hodc dé nghi cdp ban sao phuc vu
nhiém vu duoc eiao khi ¢é su dong v ciia co s& kham bénh, chira bénh;

3. Nguoi bénh hodce nguoi dai dién ciia nguoi bénh quy dinh tai diém c va diém
d khoan 2 Diéu 8 ctia Ludt Khdm chita bénh (Luat 56 15/2023/QH15) dugc doc, xem,
sao chup, ghi chép hd so bénh an va duoc cung cdp ban tom tit hd so bénh an khi ¢6
yéu cau bang van ban;

4. Nguoi dai dién cua ngudi bénh quy dinh tai diém a va dlem d khoan 2 Diéu 8
cla Luédt Kham chira bénh (Ludt s6 15/2023/OH15) dugc cung cip ban tom tat ho so
bénh an khi cé yéu cau bang vin ban.

Nguwoi Tham Gia Thue Hién Quy Trinh
- Nhan vién phong K¢& hoach nghiép vu
- Ké toan phong thu
- Bac sy phong kham da khoa Trung tam
- Van thu

- Ban giam déc




IV. N6i Dung Quy Trinh

Trach
Nhiém

Cac Bude Thuce Hién

Mo ta/Tai Liéu Lién Quan

biéu dudng
hanh chinh

Tiép nhan yéu
cdu cap
GCNTT

- Tiép nhéan yéu cau cua ngudi dén xin
cap GCNTT, déi chiéu véi phan dbi
tuong dugc cung cdp GCNTT

- Néu dung déi tuong duoc cap
GCNTT thi gi6i thidu dbi tuong dé
nghi 1én gap bd phén tiép nhan cua
phong K& hoach nghiép vu

Phong
KHNV

Xir Iy yéu cau
Cap GCNTT

1. BY phén tlep nhén tai phong KHNV
yéu CdU ngudi dén dé nghi cip GCNTT
cung cép:

- Gidy dé nghi cung GCNTT

(BM: 01-DN)

- Gié}f giGi thiéu cua dia phuong. t6
chire, co quan c6 yéu cau cap GCNTT
(c6 déu do) dm vai trudng hop déi
tuong yéu cau trich sao la té chirc. dia
phuong, co quan...

- Gidy to thy than ¢6 anh ddi vdi truong
hop ngudi bénh truc tiép dén dé nghi
cap GCNTT cuia ban than.

- D6i véi trudng hop khong phai ngudi
bénh truc tiép dén lam viéc phai cung
chp gidy Gy quyén cua ngudi bénh co
xac nhén cua dia phuong hodc don vi ¢6
thdm quyén.

- Béi véi truong hop ngudi bénh dudi

18 tudi thi nhan than dén dé nghi cung
cip GCNTT phai xuét trinh gidy to lién
quan thé hién nhan than nhu gidy khai
sinh, sb ho khau. ..

- Ban sao hop 1€ bién ban diéu tra tai nan
lao dong lién quan dén viéc Chimg nhan
thuong tich (néu co)

2. B phén tiép nhan trinh hé so cho
Giam dbc hoac ngudi duge iy quyén xét
duyét hd so xem xét va ki nhdy vao Gidy
dé nghi trong hd so.

Phong
KHNV

Tra cau
thong tin

bénh nhan

- Hudng dan nguoi xin cip GCNTT nop
1& phi tai quay thu vién phi theo quy
dinh

- Dua trén ho so kiém tra thong tin bénh
nhédn (Ho tén, dia chi, ngay khdm bénh,
ngay vao vién, ngay ra vién, mi bénh
nhén, béc s§ kham ban déu cho bénh
nhan.....)

- Thu laa hoa don, kep cung Gidy de
nghi, glay gidi thiéu, giay uy quyen (néu
co) va thong tin ciia bénh nhan can trich
sao, tra bénh nhan gidy hen tra két qua

I




theo BM: 03-GH (thoi gian hen khong
qua 03 ngay)

- Gui théng tin clia bénh nhén can cp
GCNTT cho Béc sy kham bénh, diéu trj
cho bénh nhan tai PK da khoa Trung
tam.

1 - Bac sy dugc phan cdng thuc hién lam
GCNTT lam theo ding biéu mau

BM: 04-GCNTT

Ki vao cudi biéu miu

Phéng kham - Luu ban mém vao thu muc Trich sao
DPa khoa HSBA/TLLQ/GCNTT chung cua
Trung tam khoa/phong

- Chuyén ban GCNTT vé phong KHNV
(Thoi gian thuc hién khong qua 24h ké
l tr khi nhan dugc yéu ciu)

- Duyét ban GCNTT
- Ki phan dai dién cho don vi.

Ban Giam

Déc
- Chuyén van thu phd t6 lam 02 ban,
dong dau don vi. ‘ ‘
Phong - Luu 01 ban tai Vian thu (kém ho so dé
KHN‘; Tra két qua nghi)

- Tra 01 ban GCNTT va hoa don cho
nguoi dé nghi theo dang lich hen

jﬁ"

¥ Phu Luc
- Biéu méu: 01-DN
- Bidu mau: 04-GCNTT
- Biéu mau: 03-GH




BM 01-DN

GIAY DE NGHI

Cung cap bin tom tat ho so bénh an/tai liéu lién quan,

Chang nhan thuong tich

Kinh eti: Trung tdm Y t€ Thanh phé Udng Bi

R - oria riEndi bl imsmmummuss e ey Néam sinh:.......
Ngay nhdp vién/dén kham........ccoonnieeanns Ngay ra vién/ket thilc Kham. ..ccoowiiven v
S6 ho so bénh an/ma 56 ngudi benhi....coviiiiiiiiiiii

Toi viét gidy nay dé nghi Trung tim Y t¢ Thanh phé Uéng Bi

1. Cung cap cho tdi:

[j Ban tém tat hd so bénh an

(] Bansao hd so bénh an

D Giay chimg nhén thuong tich

R E 2 0 . T AR—————
1 o § ) O TR T T TIRTE
2. Cho téi duoc doc, xem. ghi chép hé so bénh an cia t6i/than nhén toi. D

T6i xin tran trong cam on!

........... TIZRY i o5 AT s 55 s TVAN 2 svsan
Nguwoi viét don
(Ky,ghi rd ho tén)




SO'Y TE QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM BM: 02-HSBA
TRUNG TAM Y TE TP. UONG Bi Déc 18p - Tu do - Hanh phic

LHANHCHINH .~ ief

Ho va tén (In hoa): ‘{_H_,/Ngdv SNl sosns [ — | — £y:
Gioi tinh:  [_] Nam N DAN TOC: <ot es s
DPia chi cu tri: Sénha ......... Thon, phé .......................... K&, PRUONG ..o
HUyen (Q. TX) oo Tinh, thanh PhS oo
S6 thé BHYT: .......... s ssorsien R SRS

56 Cancude/Ho chien/Ma dinh danhicd nhlins cevemmmmmmesmssmammanes

Vao vién ngay............ T /20....... Ra vién ngay....../...../20....... R
II. CHAN DPOAN (Tén bénh va ma ICD dinh kém):

CRAN QORI VAO VIGIN oo oo
CRAN BOAI T VECTIL oot oo
III. TOM TAT QUA TRINH BDIEU TRI

L0k RO FIREE . onnusonemonenossomsssmsnoans csssaniiins iS50 e T L B B
Tém tit qua trinh bénh Iy vi dién bién ldm sang (Ddc diém khoi phdt, cdc triéu ching lam sang, dién
N W T T UTU | S—————

THEIL ST DEIMIT oo oo

Phuong phap diéu tri (twong &ng véi chian dodan):

Noi khoa: [ KRONE [ €O @RI T8 oo
Phau thuat. thu thuat: [ ] Khong (C] €6, ghi 16 phuong phép:

Tinh trang ra vién:

[(Jknoi [] P& [] Khong thay déi  [] Nanghon [_] Tu vong (] Tién luong ning

Xin vé
[ ] Chuaxac dinh
Hiromig dicu tri v eat ehe 00 fIRD e st s s s s s s

Ngudi Lip Bian Tém Tit Pai Dién Don Vi




SO TEQUANG NINH
TRUNG TAM Y.TE TP. UONG BI

( 18 \, '1‘_6 . '\! |
Y (o U0t */
kN Fit

LS

> GIAY HEN TRA KET QUA

O Oy

1 s R A Nam sinh:.....ooooiiiiiin. ..
DR SO T I e o momomsone e s 6 AR 4 G ESTARS SR SR 5 ESIREEES W
Ngay gio dén lam thi tuc xin BT BIEN corummcxnemmanssamaesmasssmossnicinani S S GRS AT
Hen tra két qua:......gid......ngay...... thang.....ndam 20....Tail.............cooo
....... Ngay... ... thang .. ..ndm 20
Ngudi hen tri két qué Ngudi nhan

(Ky.ghi rd ho tén) (Ky.ghi 16 ho tén)




T SOY TE QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  S6 vao vién ................
RUNG TAM Y TE TP. UONG Bi Péc 1ap - Tu do - Hanh phic Ma bénh nhan...... ...
Sé: JCNTT NS PR

_ GIAY CHUNG NHAN THUONG TICH

Trung tim Y té TP. Uong Bi chirng nhédn:

= 0NZ, BA: Sinh ngay ..... thang ..... ndm ............ Gidir........
S o R 1 . Mo vl cmanmon samsmassmmssmmssssamssssas
- SO0 CCCD/HG Chiu: oo NEAY VA NOT CAP: vovvveiviiiieer ettt
= D AT cocmnansmonmnnmun s s s VB R e R R R Y
- Vao vién lue: ... 2i0........ phit. ngay........ thang ....... TN Lot
- Ra wién lhe: oo o I— phit. ngay........ thang ....... TH oaminmssninsomans st vt s o v s s
= LT 00 VIO VIBIII oottt et
L O B3 I (T« O OO OO OO P TP PSP P PUPT P PTTOPPTTPPON
=D EBU LT e ettt ettt
- Tinh trang thwong tich IGe VA0 VIEN: ...
- Tinh trang thuwong tich IHe ra VIENT Lot

Ngay ... thang .....ndm .........

Giam Péc Trudng khoa/phong Bic si diéu tri
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